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Dokumente erstellen und versenden
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Ubersicht

Smart Cc

1. Alle Dokumente Ubersicht & neues Dokument anlegen
2. Dokumentenhille/-container
 Metadaten eines Dokuments
* Einzelne Anhdnge/Dokumente importieren
Erstellen von mehreren Dokumentenhiillen/-containern via Massenupload
4. Versenden von Dokumenten via Transmittal

w

£0 PIRS
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Alle Dokumente Ubersicht & neues Dokument anlegen

1. Alle Dokumente Ubersicht
= Ubersicht aller Dokumente

2. Neues Dokument anlegen

- Dokumentenhille/-container 6ffnet sich in
einem neuen Tab. Hier konnen alle Metadaten
eines Dokuments eingegeben werden.

- Pflichtfelder sind mit einem * gekennzeichnet.

PIRS - GKM Training

(28 Alle Korrespondenz

[l Alle Dokumente X

1 . [j= Alle Dokumente "

4Neues Dokument ~ {°) Verteilerliste v Organisierenv ~+ Freigabeprozessv 5~ mehrv
Fa"‘fme" X @ Dokumentennr. ~ Revision LetzteRe... 4  Dokumententitel
b ermeonineies WPA2_SOB_CBA_0000001_P2124 0 Ja Test2
WPA2_SOB_CBA_0000001_P2123 A Ja Test
WPA2_SOB_CBA_0000001_P2123 0 Nein Test
WPA2_SOB_AAA_0000001_P3123 0 Ja Test
WPA2_SOB_AAA_0000001_P123456 0 Ja TEST
WPA2_MVV_MEC_0000013_P0123 A Ja 4  Equipment List123
WPA2_MVV_MEC_0000012_P0123 A Ja 7 Equipment List
PIRS - GKM Training D A Ja & Equipment List
Alle Korrespondenz | Dashboard = Alle Dokumente >
=) Alle Dokumente 2. - Neues Dokument i~ ) Vertellerliste ~ Organisig
Favoriten ® Kumentennr. Revision
e A2_MVV_AAA_0000025_P0123 A
MVV MEC 0000013 P0123 A
| Dashboard = Alle Dokumente X o Neues Dokument >
[ speichem [ SchiieRen Organisierenv
Dokumententitel*:
Dokumentennr.* Revision™: 0 v
Letzte Revision: ® Ja Nein Ordner™: N
Status™ In Bearbeitung v Art*: v
Meta Daten | Anhange | Details | Kunde & Lieferant | Beme Freigabeprozess | Revisionen | Komrespondenz | Comment Review Sheet | Zugriff
Dokumentennummerierung* A
KKS Anlagenkennzeichen™: v
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Dokumentenhitlle/-container

Eingabe aller Metadaten eines Dokuments

Dokumententitel

Dokumentennr. wird automatisch generiert (kann bei
Bedarf angepasst werden)

Letzte Revision gibt Auskunft Gber Gultigkeit (ja/nein)
Revision

| Dashboard [=) Alle Dokumente Dokument - WPA2 MVV_AAA_ 0000001_P2123 X
mSpemhem DScnheﬁen [><]|Neue Korrespondenz v :_/)Venewlemste v Organisierenv 5” mehrv
Dokumententitel*:  TestTitel
Dokumentennr.®:  WPA2_MVV_AAA_0000001_P2123 Revision™
Letzte Revision: ® Ja Nein Ordner*:
Status™: In Bearbeitung bt Art*:

Ordner (Ablageort)

Status wird automatisch gesetzt (kann bei Bedarf
angepasst werden)

Art basiert auf Document Classification Code [DCC]
(2 Dokumentenart)

KKS Anlagenkennzeichen (Auswabhlfeld erste 2 Stellen)
KKS System-/Aggregatkennzeichen (max. 11 Zeichen)
Gewerkekiirzel Firma (Ersteller des Dokuments)

Dateiname wird automatisch konfiguriert
(Projektklrzel_GewerkekirzelFirma_Art_laufendeNr._KKSAnlagenkennz.
KKSSystem_Revision_Dok.titel Revisiondatum)

Dokumentationsstadium

Beschreibung

Revisionsdatum entspricht dem Erstelldatum
Abgabe/geplante Ubergabedatum (wird fiir Reporting
Zwecke genutzt)

Dokumentennummerierung*

KKS Anlagenkennzeichen™ P2

KKS System-/Aggregatkennzeichen: 123
Dokumentenart® AAA Deckblatt
Gewerkekurzel Firma™: MVV
Dateiname:

Weitere Meta Daten

Dokumentationsstadium™: Begleitdokumentation

Beschreibung*: 0. Projektsteuerung / Gibergeordnet
Revisionsdatum™: 30.06.2025
Abgabe/geplante Ubergabedatum™: 07.07.2025

* = Pflichtfeld

Anhange Details Kunde & Lieferant Bemerkungen Freigabeprozess Revisionen (1)

0
0 Ubergeordnetes

AAA Deckblatt

Revisionsdatum evtl nicht als Pflichtfeld
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Dokumentenhitlle/-container

1- Einzelne Anhénge/DOkumente importieren Dashboard | [[= Alle Dokumente Dokument - WPA2_MVV_AAA_0000001_P2123 X
DSpeichern DSchheﬁen [>]Neue Korrespondenz v :L)Venelleriiste v Organisierenv 5~ mehrv
* Prinzipiell gilt: ein Dokument pro Dokumententitel™:  TestTite!
Dokumentenhulle/-container (ein PDF und die Dokumentennr.®:  WPA2_MVV_AAA_0000001_P2123 Revision™: 0
dazugehorige native Datei kdnnen in eine Hiille e I Nem Oronert e
Status™: In Bearbeitung s Art*: AAA Deckblatt

abgelegt werden)

Me 1 Details Kunde & Lieferant Bemerkungen Freigabeprozess Revisionen (1) Korrespondenz
1a) Hinzufligen des Dokuments (iber , Hinzufiigen* | 1a.
1b) Hinzuftigen des Dokuments via drag & drop pae i

1b.

~+ Copy
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Erstellen des Import Excel Sheets

Hier werden die gleichen Feldnamen verwendet, wie bei dem
manuellen Erstellen von Dokumenten. Pro Dokumentenhulle/-
container wird eine Zeile in der Excel verwendet.

Die Dateien zum Container kdnnen in die Spalte "File" eingetragen
werden. Bei mehreren Dateien pro Container kann ein Zeilenumbruch
verwendet werden.

Erstellen der ZIP-Datei
Alle zu importierenden Dateien mussen in eine ZIP-Datei hochgeladen
werden.

Dropdown bei , Neues Dokument” und , Import Documents” wahlen

Excel & ZIP Datei hochladen

Eine genaue Anleitung flir den Import finden Sie hier: https://pirs-
manual.sobis.com/manual/PIRS DE/3Korrespondenz&Dokumente&Ereign

isse/3.2Dokumente/3.2.7dokumente-importieren.html

Import_Template_
Bsp

PIRS - GKM Training

(&) Alle Korrespondenz

(/= Alle Dokumente

Favoriten r X %

0 Ubergeordnetes

Dashboar ([ Alle Dokumente X

, Neues Dokument

(L) Neuer Transmittal Slip

| Neuer Comment

- Neues Dokumeri v IJ Verteilerliste v

» Neue vordefinierte Dokumentaktion

E-Mail aus Projekipostfach ablegen

Import Documents

WPA2_MVV_MEC_0000010_P0123

Organisiereny

Revision

> ¥ F > ¥ P F P ©

PIRS - Document Import

Excel Datei

(@ Erstelle Dokumente basierend auf einer Excel Datei

Aktualisiere Dokumente basierend auf einer Excel Datei

Erstelle Dokumente basierend auf dem Dateinamen oder fuge Dateien hinzu

Excel Datei*: I

IDurcnsucnen

Sprache*: German

ZIP-Datei mit Anhange

&) Hinzufligen

Datei «

Hinzugefiigt am

Entfernen

v
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Auswahl eines oder mehrerer Dokumente
Dropdown bei ,Neues Dokument” und , Neue
vordefinierte Dokumentenaktion” wahlen

Auswahl einer passenden Aktion (Zur Freigabe oder
Zur Information)

Der Transmittal kann vor dem Versenden bei
Bedarf angepasst werden

Versenden von Dokumenten via Transmittal

Dashboard [= Alle Dokumente X Neuer Transmittal Slip X

{_'_]Spelchem DScnuer&en [~~]Als E-Mail senden ~ yZustelioptlonen Organisierenv

on Lisa Schneider

An: @mvv.de>
Cc: @mvv.de>
Bec:
Link:
Betreff*: Zur Freigabe

Ref Nr*:  T-SOB-MVV-<Nummer> b Ordner*:

Ihre Nachricht Nr.: Ihre Nachricht vom:

Dokumente (3) E-Mail Text

Anhange

Arial

vy
—
C
b
b
'Q
1"
I

12px
H Q ® A =T X X2

Hallo zusammen,

anbei die Dokumente zur Freigabe

Dashboard

=) Alle Dokumente X

5 Neues Dokument v Q) Verteilerliste v Organisierenv -~ Freigabeprozessv
Dokumentennr. Revision & Letzte R
v JWPA2_MVV_AAA_0000001_P2123 0 Ja
V| JWPA2_MVV_AddeinonaseRaiaa -
< fwea2 My ashboa (= Alle Dokumente X
WPAZ MWV +Neues Dokumend ~ [} Verteilerliste Organisierenv — Freigg|
WPA2 MWV_{ | |, Neues Dokument Revision 4
0
A ;
..} Neuer Transmittal Slip &
A “
4, Neuer Comment
A 4
2 . » Neue vordefinierte Dokumentaktion .. A V4
E-Mallais Brojekiiays Ja Fauinment | ist123 M
» PIRS - Vordefinierte Dokumentaktion auswahlen X
Import Documents M
. Art Name A
3 Transmittal Slip Zur Freigabe M
Transmittal Slip Zur Information Al
Ay
OK Abbrechen M
~ va CyunpineT List M
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Versenden von Dokumenten via Transmittal

5. Optionen des Versendens (via Dropdown) 5. Dashiboard | ([ At Dokumente X| (I Neuer Transmittal Slip X

[ speichem [] SchlieRen JE7JAls E-Mail senden v [ Zustelioptionen Organisieren v
5a) Als E-Mail senden L e Sehnepfer -
Die Anhdange werden zusatzlich zu den Links zum - —
PIRS:Projekt & PIRS:Portal in der Outlook Mail angehangt. Bec
- Hier ist die GroRBenbeschriankung in Outlook zu — ka SRR Ee
beachten! [ speichem s E,Ma..sende ] Zusteloptionen [ [Organisi{  Ordner*

5a ) Als E-Mail senden lhre Nachricht vom:

5b) Als E-Mail ohne Dokumentenanhange versenden 5. | [ EMai omne Dokumentenanange verschicken
Die Anhdnge werden nur zwischen PIRS:Projekt & ' it I ====
PIRS:Portal ausgetauscht und vice versa. In der Outlook B Q @ A L xx BF O
Benachrichtigung wird jeweils der Link zum PIRS:Projekt und FAREL AR,
PIRS:Portal angezeigt. Hier kann man sich die Dokumente e cie Borumente zurreoate

direkt aus dem System downloaden und hat somit keine
GroRBenbeschrankung.
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Smart

IS

MERCI!

THANK YOU!

Europa - Deutschland

SOBIS Software GmbH
FraunhoferstraBe 8
68309 Mannheim, Deutschland

GRAZIE!

Naher Osten - Saudi-Arabien

SOBIS KS.A.

Al Qirawan - 4085, Einheit 100
Riyadh 13531 - 7529
Kdnigreich Saudi-Arabien

Asien - Indien

SOBIS Software (Indien) Pvt. Ltd.
#Nr. 12, Varsav Plaza, Jayamahal
Main Road

Bangalore - 560 046, Indien

Nordamerika - USA

SOBIS Software, INC.
19 S Dakota Ave
Tampa, FL 33606



